COCUK EGITIMI UYGULAMA VE ARASTIRMA

MERKEZi (CUAM)

Organizasyonel Hiyerarsi ve Gorev Dagilimi

MUDUR

Doc. Dr. Vakkas YALCIN
e Merkezi temsil eder ve Yonetim Kuruluna baskanlik eder.
* Merkez calismalarinin gerektirdigi gérevlendirmeleri yapar.

* Her 6gretim yili sonunda ve istenildiginde Merkezin genel durumu ve isleyisi hakkindaki
raporu (Yonetim Kurulunun gorisinu alarak) Rektore sunar.

YONETIM KURULU (UYELER)

Doc¢. Dr. Lutfiye COSKUN

« ilgili mevzuat, Kilis 7 Aralik Universitesi Rektdrligi ve CUAM tarafindan belirlenen
amacg, ilke ve talimatlar dogrultusunda idari gorevlerin saghkl, dizenli ve uyumlu
yurutdlmesini, koordine edilmesini ve denetlenmesini saglar.

Merkezin calismalari ile ilgili plan ve programlarin hazirlanmasini ve uygulanmasini
saglar.

* Arsiv hizmetlerini yaratar.

Birim web sayfasinin giincellenmesini saglar.

MUdUuran uygun gordigu diger is ve islemleri yarutar.

Dr. Ogr. Uyesi Hizir DINLER

e Merkezin egitim, 6gretim, bilimsel arastirma, danismanlik ve yayin faaliyetleri ile bu
faaliyetlerle ilgili esaslari kararlastirir.

» Gerekli hallerde Merkezin faaliyetleri ile ilgili gecici calisma gruplari kurar ve bunlarin
gorevlerinin dlizenlenmesine katkida bulunur.

e Yurt ici ve yurt disindaki kamu ve 6zel kuruluslar ile ortaklasa yuruttlecek calismalarin
temel ilke, esas ve usullerinin tespit edilmesinde calisma yapar.

e MUdurin uygun goérdigu diger is ve islemleri yartar.



SEKRETERYA / IDARI HIZMETLER

Ars. Gor. Bala CAPAR

e Merkezin resmi yazi islerini yuratuar.

EBYS, gelen/giden evrak kayit ve dagitimi ile ilgili is ve islemleri yGratar.

Birim e-mail adresinin kontrolinu ve ilgili is/islemlerin yUruttdlmesini saglar.

idari hizmetlerin aksamamasi icin yapilmasi gereken is ve islemlerin takibini yapar.

* Amirin uygun goérdtgu diger is ve islemleri yurutar.
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